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Vnitrni rad skolni druziny a Skolniho klubu

1. Tento vnitini fad Skolni druziny a Skolniho klubu je vydéan v souladu se zékonem ¢.
561/2004 Sb., v platném znéni a vyhlaskou MSMT CR ¢&. 74/ 2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 423/2020 Sb., v platném znéni.

2. Skolni druzina a §kolni klub (déle jen SD a SK) je $kolskym zatizenim, které tvoii ve
dnech Skolniho vyucovani mezistupeit mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné.

3. SD neni pokradovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace
74ki. SD a SK realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti, ale umoznuje zaktim i ptfipravu na
vyucovani.

4. PrihlaSovani a odhlaSovani ditéte

e O zafazeni zaka do SD a SK rozhoduje feditelka $koly

e Vychovatelky zajist'uji pfihlaSovani a odhlasovani zaki, preddvaji informace
rodi¢im, vyfizuji ndméty a stiznosti

e Zakonni zastupci zéka sdéli rozsah dochazky a zptisob odchodu ze SD a SK.
Tyto tdaje jsOu zaznamenany v zapisnim listku

e Odchylky od dochazky zaka nebo ma-li zak odejit jinak ¢i s jinou osobou nez je
uvedeno, sdéli zdkonni zéstupci vychovatelce pisemné. Sdéleni musi obsahovat
datum, podpis, ¢as a zptisob odchodu ze SD a SK

e Pfedem znamou nepiitomnost zdka v SD nebo SK zakonny zastupce oznami
vychovatelce

e Na zdjmové krouZzky budou zaci uvoliiovani dle potteby po osobnim piedani
zéka z rukou vychovatelky do rukou pedagogického pracovnika, ktery vede
zajmovy krouzek

e Zakonny zastupce miize své dité odhlasit ze SD a SK béhem $kolniho roku na
pisemnou zadost. Zadost je pfilozena k zapisnimu listku a je soucasti
dokumentace v SD a SK

e Reditelka skoly miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD a SK, pokud tento
zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusuje/porusil kazen a
poradek, ohroZzuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné
nenavitévuje SD a SK, nehradi tiplatu za zajmové vzdélavani nebo z jinych
zavaznych divodl

5. Casovy rozvrh provozu SD a SK
e Provoz ranni druziny je od pond¢li do patku 06:45 —07:15hodin.
e Provoz odpoledni SD a SK je od pondéli do patku 12:00 — 15:30 hodin
e V rozmezi od 14:00 do 15:00 probiha zdjmovée vzdé€lavaci cinnost zaktl, aby
nebyla narusena aktivita zakd, jsou odchody stanoveny nasledovné:
- Po obéde: do 14:00 hod.
- Odpoledne: od 15:00 hod. do 15:30 hod.



6. Uplatav SD a SK

Piispévek na provoz SD a SK plati zakonni zastupci
Povinnost platit piispévek na provoz trva celou dobu $kolni dochézky do SD a
SK
Piispévek za pobyt zaka ve SD plati zdkonni zastupci nasledujicim zptisobem:
- platbu je nutno uhradit do 30. 9. kazdého Skolniho roku pro mésice zaii -
prosinec a do 30. 1. stejného Skolniho roku pro mésice leden - Cerven.
- platbu je nutno uhradit do 5 dnii po nastupu ditte, zaka do zatizeni SD,
pokud zak nastupuje v prubéhu roku
Piispévek za pobyt zaka ve SK plati zdkonni zastupci nasledujicim zptisobem
- mgésicné do 15 dne za dany mésic
Platba se provadi hotové vychovatelkam SD/SK
V piipadé¢ nepiitomnosti zaka se prispévek nevraci
Uplata za SD a SK je stanovena feditelkou $koly
Platbu piijiméa od zakonnych zastupcti vychovatelka SD a SK
Pokud je v kalendairnim mésici omezen nebo pierusen provoz skolni druziny a
Skolniho klubu po dobu delsi nez 5 dnii, Gplata se ucastnikovi pomérné snizi;
preplatek se nevraci, pfesouva se na dalsi obdobi

7. Organizaéni ¥ad SD a SK

Pii nastupu do SD a SK jsou zédkonni zastupci z4ka sezndmeni s fadem SD a SK
a s tim spojenymi poplatky v SD a SK

Do SD miize byt zapsano maximalné 40 zaki k pravidelné dochazce do SK
maximalné 20 zakl. Na jednoho pedagogického pracovnika je stanoveno
maximalné 14 74kl s ohledem na druh vykonévané ¢innosti ti¢astniktl a jejich
ptipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.
V piipadé zajmu mohou Zaci navitévovat ranni SD a SK.

Evidenci zéka vedou vychovatelky v tfidnich knihach

Zaky do SD a SK piedavaji pedagogiéti pracovnici vychovatelce po skon&eni
vyucovani

Vychovatelky dohlizi na pitny rezim zaku

Za 7éka, ktery byl ve $kole a do SD a SK se nedostavil, vychovatelka
neodpovida

Skolni druzina a Skolni klub ke své &innosti vyuzivaji prostory tiid Zakladni
skoly specialni v¢etné socialniho zatfizeni. Ttidy jsou vybaveny odpovidajicim
nabytkem a pomtickami, které pro svou ¢innost podle potteby vyuzivaji. Pro
pomiicky SD a SK jsou tlozné prostory ve spojovaci chodbg, které jsou
pfistupné a vyuzivané vemi oddélenimi SD a SK.

Skolni druZina i $kolni klub mohou pro svou &innost a riiznorodé aktivity
vyuzivat i dal§i odborné uc¢ebny a mistnosti jako napt. Skolni té€locvicnu, Skolni
htiste, cvicnou kuchyiku, keramickou dilnu, vytvarny ateliér, muzikoateliér,
pocitacovou ucebnu, prostory relaxacni a dotekové terapie, snoezelen a dalsi.



8. Chovani 7aki v SD a SK

Vsichni Z4ci SD a SK jsou prokazatelné seznameni s fadem $koly i SD a SK
Zaci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi a zdravi svych spoluzakd,

Vv ptipadé zvySenych protiepidemiologickych opatieni dodrzuji zvySena
hygienicka pravidla (myti rukou, dezinfekéni prostiedky, pouzivani papirovych
kapesnikd, Casté vétrani prostor, ochrana dychacich cest)

74k bez védomi vychovatelky neopousti SD a SK

V SD a SK se zak #idi pokyny vychovatelky a fadem, ktery je vyvéseny na
nasténce

74k se pii viech ¢innostech Fidi bezpe¢nostnimi piedpisy pro dané misto
BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize

Kazdy Graz, poranéni &i nehodu, k niz dojde v pribéhu pobytu v SD a SK, jsou
zaci povinni ihned ohlasit

Zaci dodrzuji stanovena hygienicka pravidla

Doba pobytu zéka v SD a SK se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku
Hodnoceni ¢innosti a chovani zaka v SD a SK probiha priibézng

Pokud 74k soustavné porusuje skolni fad a narusuje ¢innost, mize byt

z rozhodnuti feditelky $koly ze SD a SK vylou¢en

9. Prava zaku

Kazdy zak ma pravo na G&ast ve viech akcich pofadanych SD a SK

M3 pravo na odpocinek a volny ¢as

Ma4 pravo na pfistup k informacim

Ma prévo na vyjadieni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji.
Sviij nazor musi vyjadiovat pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam
sluSného chovani

Ma préavo na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nésilim

Ma pravo na poskytnuti pomoci v pfipadé, ze se ocitne v nesnazich nebo ma
néjaké problémy

10. Povinnosti zaku

Kazdy zak SD a SK ma povinnost dochézet do SD a SK dle zapisniho listku a
nesmi svévolné SD a SK opustit

Z4ci jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad SD a SK, predpisy a pokyny $koly a
Skolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
Zaci jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovniki §koly a $kolskych
zatizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim fadem

Zak se v SD a SK ma chovat sluiné k dosp&lym i zakiim, mé se chovat tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob

Zaci jsou povinni dodrzovat hygienicka a epidemiologické opatieni



11. Prava zakonnych zastupci
e Vyzadat si informace o chovani svého ditéte
e VznaSet pfipominky a podnéty k préci Skolni druziny vychovatelce, vedeni
Skoly

12. Povinnosti zikonnych zastupcii
e Odevzdat zapisni listek do SD nebo SK
e Dbat o nélezitou dochazku svého ditéte do SD a SK
e Pokud si dit€ nevyzvedne zakonny zastupce do doby ukonceni odpoledniho
provozu druziny (do 15,30 h), bude informovano vedeni Skoly a postupovano
dle platnych piedpist a nasledujicim zptisobem:
- Vychovatelka Skolni druziny se bude snazit kontaktovat rodice a zjistit
diivod opozdéni. Dale informuje vedeni §koly-RS, ZRS.
- Pokud se ani telefonicky nepodati zajistit spojeni s rodici, bude
kontaktovana Policie CR a OSPOD.
- Na hlavnich dvetich bude informace, kde je dit¢ umisténo
e Sdélit vychovatelce nutnd omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na
aktualni, pfipadné trvaly zdravotni stav
e \/Cas ohlasit zmény v udajich svého ditéte
e Omlouvat nepfitomnost zaka
e Pravdivé a uplné vyplnit idaje o ditéti a telefonni kontakty.
e Hradit uplatu za SD a SK
e Seznamit se s vnitinim fadem SD a SK tento fad respektovat
e Zakonni zastupci jsou povinni dodrZzovat hygienicka a epidemiologicka
opatfeni; pokud se b&hem pobytu v SD/SK vyskytnou u zaka ptiznaky
onemocnéni, dit€ bude od ostatnich izolovano a rodi¢e jsou povinni v CO
nejkratsi dob¢ zajistit odchod ditéte ze zatizeni.

13. Pravidla vzajemnych vztahu Zaki a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky

e Vychovatelky vydavaji Zadktim a zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s pInénim §kolniho vzdélavaciho programu SD a
SK, $kolniho fadu a vnitiniho fadu SD a SK.

e Informace o Zakovi, které zakonny zastupce poskytne SD a SK, jsou diivérné a
vychovatelky se fidi zdkonem 101/2000Sb., o ochrané osobnich tidaji

e V SD aSK ana akcich SD a SK se Z4ci chovaji k pracovnikiim $koly dle
pravidel slusného chovani

14. PodminKy zachazeni s majetkem 3koly, SD a SK ze strany Ziki
e Zaci neposkozuji majetek $koly, SD, SK ani spoluzaki
e Poskozeni majetku nebo zjisténé zavady na skolnim majetku nahlasi zak
vychovatelce
e 74k ma pravo uZivat zafizeni $koly, pomticky, hry a hra¢ky, je pfitom povinen
tidit se pokyny vychovatele/ky a jinych opravnénych osob



e 74k je povinen udrzovat v poradku a neposkozené vechny véci, které tvoii
zaizeni SD a SK, tiidy a $koly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti
s vyukou
15. Podminky zachazeni s majetkem /osobnimi vécmi/ Zaka
eV souladu s vnitinim fadem $koly se nedoporuduje do SD a SK nosit drahé a
cenné véci a plati zdkaz pouzivani a noSeni nebezpecénych predméti.
Vychovatelka nenese za ptipadnou ztratu nebo poskozeni odpovédnost.

16. BOZP
e Zabezpetnost zaka v SD a SK odpovida vychovatelka od piichodu az do
odchodu 7aka z SD a SK
e Zaky si pted zdjmovymi krouzky vyzvedavaji v SD a SK vedouci zajmovych
krouzku a ptipadné je zpét predavaji vychovatelce
e Pfi ¢innosti organizované mimo objekt SD a SK odpovida za bezpe&nost zaki
vychovatelka

17. Organizace vzdélavani v zavislosti na epidemiologické situaci v pripadé:
e Zpftisnéni epidemiologické situace
- Dodrzovat hygienické a protiepidemicka pravidla doporu¢end MSMT a
stanovena feditelkou Skoly
- Zajistit ,,izolaci zaka, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od
ostatnich zaki do mistnosti, kterd je pro tento ucel urcena (logopedicka
pracovna)
e Distan¢ni vyuky
-V obdobi distanéni vyuky &innost SD a SK neprobihé /ze zdkona neni
povinnost poskytovat zdjmové vzdélavani distanéné/

18. Dokumentace
e Zapisni listek Zaka — ptihlaSeni k pravidelné dochazce
e SVPSDaSK
e Ttidni kniha SD a SK
e Vnitini tad SD a SK
e Mgsi¢ni plan SD a SK

Vnitini ¥ad SD a SK nabyva uéinnosti dne: 8.10.2020

Mgr. Tat’ana Semancikova
reditelka Skoly



